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F O R M A T O  E U R O P E O  
P E R  I L  C U R R I C U L U M  

V I T A E  
 

 
 
 

INFORMAZIONI PERSONALI 
 

Nome  ROBERTA VENTURINI 
Indirizzo  VIA  MOLERA 14 – 22030 – MONTORFANO (CO) 
Telefono  Cell: 347 2122092 

e-mail  Robertaventurini69@gmail.com 
PEC  rventurini67@pec.it 

 

Nazionalità  Nata a Como - Cittadina Italiana 
 

Data di nascita  01/08/1967 
 

ESPERIENZA LAVORATIVA 
• Date (da – a)  Da aprile 2013  

• Nome e indirizzo del datore di 
lavoro 

 Roberta Venturini 
Via Molera 14 – 22030 Montorfano (Co) 

• Tipo di azienda o settore  Elaborazione dati 
• Tipo di impiego  Libero professionista  

    
 

• Date (da – a)  Da aprile 2013  
• Nome e indirizzo del datore di 

lavoro 
 Opera service srl 

Via Santa Radegonda 8 – 20121 Milano 
• Tipo di azienda o settore  Spettacolo 

• Tipo di impiego  Direttore Amministrativo  
• Principali mansioni e responsabilità  Supervisione e gestione dell’ufficio amministrativo-stesura bilanci – predisposizione preventivi e 

consuntivi – responsabile controllo di gestione- gestione domande per partecipazioni e bandi e e 
consuntivi  per contributi pubblici.  

 
• Date (da – a)   Da aprile 2006 fino a aprile 2013  

• Nome e indirizzo del datore di 
lavoro 

 Associazione Lirica e Concertistica Italiana – As.Li.Co 
Via Ponchielli 5 20129 Milano 

• Tipo di azienda o settore  Spettacolo 
• Tipo di impiego  Responsabile Amministrativo 

• Principali mansioni e responsabilità  Supervisione e gestione dell’ufficio amministrativo-stesura bilanci – predisposizione preventivi e 
consuntivi – responsabile controllo di gestione- gestione domande per partecipazioni e bandi e e 
consuntivi  per contributi pubblici.  

  
• Date (da – a)   Da giugno 2001 a marzo 2006 

• Nome e indirizzo del datore di 
lavoro 

 Nilo 2 srl. 
Via Maurizio Gonzaga 2 – 20121 Milano  

• Tipo di azienda o settore  Immobiliare 
• Tipo di impiego  Responsabile Amministrativo  

• Principali mansioni e responsabilità  Gestione ufficio Amministrativo 
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• Date (da – a) 

 
Da settembre 1989 maggio 2001 

• Nome e indirizzo del datore di 
lavoro 

 Domina srl    
 Via Maurizio. Gonzaga 2 – 20121 Milano 

• Tipo di azienda o settore  Casa Editrice 
• Tipo di impiego  Responsabile Amministrativo 

• Principali mansioni e responsabilità  Supervisione e gestione dell’ufficio amministrativo-stesura bilanci 
 

• Date (da – a)   Da settembre 1986 maggio 1989  
• Nome e indirizzo del datore di 

lavoro 
 Domina srl    

 Via Maurizio. Gonzaga 2 – 20121 Milano 
 

• Tipo di azienda o settore  Casa Editrice  
• Tipo di impiego  Amministrativo  

• Principali mansioni e responsabilità  amministrazione – Gestione dati computer  
 
 
 

ISTRUZIONE E FORMAZIONE 
 

• Date (da – a)  Dal 1981 al 1986 
• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 
 Ist.Paritario De Amicis I.T.Commerciale  

• Qualifica conseguita  Diploma in ragioneria 
   

 
PRIMA LINGUA  ITALIANO 

 
ALTRE LINGUE 

 

  Inglese 
• Capacità di lettura   livello: Discreto 

• Capacità di scrittura   livello: scolastico 
• Capacità di espressione orale   livello: Discreto 

 
 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

ORGANIZZATIVE E PERSONALI  
Ad es. coordinamento e amministrazione 
di persone, progetti, bilanci; sul posto di 
lavoro, in attività di volontariato (ad es. 

cultura e sport), a casa, ecc. 

 Capacità nel coordinare l’ufficio amministrativo, Controllo di gestione, predisposizione bilanci, e 
gestione del personale. Predisposizione al lavoro di squadra. Ottime capacità organizzative, 
comunicative e relazionali massima serietà e professionalità in tutte le attività svolte. Capacità di 
lavorare sotto stress e per scadenze. 
 
 
 

 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

TECNICHE 
Con computer, attrezzature specifiche, 

macchinari, ecc. 

 WINDOWS E WINDOWS NT: OTTIMA CONOSCENZA 
WORD, EXCEL, ACCES: OTTIMA CONOSCENZA 
INTERNET E POSTA ELLETRONICA: OTTIMA CONOSCENZA 

 
 
Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del D.lgs. 196 del 30 giugno 2003. 
 
Data:15/05/2022 
 
 
     Firma: Roberta Venturini 
 
 


